Guatemala, 16 de octubre de 2,015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
. Técnicos Profesionales Nimero 1703-2,015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
* Numero 752-2,015 correspondiente af periodo del 01 al 16 de octubre del presente afio y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” nimero 000005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)
d)

e)

1)

Asesorar en el cumplimiento de los objetos de Asuntos Juridicos de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion.

Asesorar en la optimizacion de los procesos para la elaboracién de proyectos de
convenios y contratos administrativos a cargo del Viceministro del Deporte y la
Recreacion.

Asesorar en el control y actualizacién de las publicaciones de disposiciones
legales relacionadas con la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
Asesorar en el desarrollo de politicas que mejoren los procesos de elaboracién
de Proyectos de Resoluciones Ministeriales y Administrativas.

Otras actividades afines y relacionadas con los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Control de oficios dirigidos al Tribunal Supremo Electoral y a la Municipalidad de
varios departamentos que corresponden a los expedientes de Bienes del
Estado.

Ingreso de expedientes nuevos a la Bitacora de San Marcos y Totonicapan para
su respectivo trémite.

Elaboracidn de hoja de control de oficios de Bienes del Estado.

Elaboracién de informe sobre los requerimientos que solicita la Direccion de
Bienes del Estado, del Ministerio de Finanzas Plblicas, de los departamentos
de San Marcos y Totonicapan.




